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Rapporti con Enti e Territorio;
Collaborazione per la realizzazione del RAV;

Funzioni Funzioni/Attivita dei Gruppi
Area Docenti aggiornamento RAV - Gruppi di Lavoro/Referenti . PP
PTOE di Lavoro
2026-27
Sostituzione del DS in caso di sua assenza.
Collaborazione con la Commissione orario nella stesura dell’orario delle lezioni;
Organizzazione del calendario delle attivita annuali (C.d.c.—C. di
dipartimento—colloqui antimeridiani e pomeridiani con i genitori — scrutini);
Organizzazione della modulistica della Scuola;
MARGHERITA VENETUCCI Distribuzione ai docenti dei documenti necessari per le varie attivita (piani di
lavoro individuali e di classe; tabulati per gli scrutini; documenti necessari per lo
(art.31 del CCNL 29/11/07-art svolgimento degli esami; verbali per i genitori rappresentanti nei C.d.c., tabulati
25 commas, del D per I’ adozione dei libri di testo, ecc.);
Ark ?%céng LZ%%%//Z&OG" CollaborazioneconilDSnelladeterminazioneprimaenelcontrollopoidell’organicodoce
rt.1c.e3legge ) nti;Organizzazionedelcalendarioditutteleattivitainerentigliesamidi3°media;Sostituzi
one dei docenti assenti o impegnati in visite guidate e viaggi di istruzione.
Partecipazione a riunioni di vario genere;
DOCENTI Collaborazione con il DS nella stesura comunicazioni docenti e alunni;
COLLABORATORI CoordinamentogeneraleedelladidatticaScuolaprimariaesecondariadil’grado;
D.S.“GRUPPO”
ORGANIZZATIVO E DI Supporto e collaborazione con segreteria, per quanto riguarda in
SUPPORTO ALLA particolare procedure amministrative e Comunicazione tra Uffici e i
REALIZZAZIONE DEL Docenti;
PTOF Colloqui con le famiglie;

PATRIZIA MAZZOTTA

ALESSANDRA
STOPPIELLO
(con alcune ore di
potenziamento)

(art.31 del CCNL 29/11/07-art.25,
commas, del D.Art.88 c.2

CCNL2006/2009-
Art.1 c.83 legge107/15)

Supporto e rapporto con gli uffici di Segreteria e di Dirigenza, per quanto riguarda
alcune procedure amministrative(sostituzioni, permessi orario) e comunicazione
tra Uffici e i Docenti;

Raccoltaecontrollodocumentazionepervenutapressolaex-
segreteriadelplessodellascuolaprimaria;

Segnalazioni guasti e rapporti ditte e servizi;

Partecipazione a riunioni con delega DS;

AMELIA PARENTI
(art.31 del CCNL 29/11/07 -
art.25,comma5,delD.art.88c.2

CCNL 2006/2009 - art. 1 c. 83
legge107/15)

Partecipazione a riunioni di vario genere;
Collaborazione con il DS nella stesura comunicazioni docenti e alunni;
Coordinamentogeneraleedelladidatticascuolasecondaria-sez.musicale;

Supporto e collaborazione con segreteria, per quanto riguarda in
particolareprocedureamministrative(sostituzioni,ecc.)ecomunicazionetraUfficiei
Docenti;

Colloqui con le Famiglie;

ISTITUTO COMPRENSIVO VIA P. SEMERIA
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Funzioni
: - . Funzioni/Attivita dei G i di
Area Docenti aggiornamento RAV- Gruppi di Lavoro/Referenti unzioni/. LZ\II:roeI ruppicl
PTOF
2026-27
SCUOLAPRIMARIA Coordinamento dell'Area; Referente nel plesso di IS’utFicport'0 OerTtI;\fO?ert'l'
DANIELA ! Primaria dove non & presente daII uazuzjner (_3 dil ! u fizzo
FRATARCANGELI Analisi e definizione degli obiettivi del PTOF, revisione e aggiornamento; FS: ella Ir:odu istica tl Sft'tumf
raccolta documentaria per i
FUNZIONI Gestione del materiale documentario del PTOF; progetti di plesso.
STRUMENTALI Diffusione nei Plessi dei Documenti d'Istituto; ALESSANDRA STOPPIELLO
Raccolta materiali informatici relativi al sito web;
PTOF E SCUOLA SEC.DI | GRADO Raccolta dei progetti;
AUTOVALUTAZIONE Supportoaicolleghiperilreperimentodeimaterialididocumentazionedida
CLAUDIA ttica relativi al PTOF;
’ ’
D’ISTITUTO LEZZA
Diffusione del Documento alle famiglie;
Supporto per le produzioni materiali per il sito web;
Collaborazione per la realizzazione del RAV.
COMMISSIONE CONTINUITA
PRIMARIA Collafboraziorje conla
Coordinamento dell'Area; funzione dell'Area 2;
SCUOLA PRIMARIA Coordinamento, progettazione e pianificazione attivita di continuita SB"F-{\GQEEIFEE%IXI Pro_g.et\tzgione e pianificazione
PAMELA GAGLIARDI verticale tra i vari ordini di scuola; LAURA CAVALIERE attl\{ltal ! COt:‘ItInl:lltad. i di
. . o ROSALBA D’ANNA verticale tra i vari ordini di
Raccordoconscuolematerne,primarieesecondariediprimoesecondogrado VALERIA ASQUINI scuola;
; ; " S UtAConi ia primari - i FRANCESCA SPOSATO
Coorq|namen;od?|prc|>gfattuncgn|t|mu|taccl>)|‘1|nfadn-;|a,;-)r|mac||'|a?,sulpe‘rlérl,cenFrllglfo SIMONA ZOBOLI Rapporti con le scuole
rmazione professionale; cura dello scambio e diffusione dei relativi materiali e LIDIA ANTIGONI dell'infanzia e secondaria di
FUNZIONI documentazioni; ENZA SANNINO I grado.
STRUMENTALI Coordinamento Formazione classi; GIADA LAMENDOLA

CONTINUITA’ E
ORIENTAMENTO

SCUOLA SEC. DI | GRADO

MAURETTA DIANETTI

Coordinamento delle azioni di Orientamento;
Rapporti scuola-famiglia per la Continuita e I'Orientamento;

Seguireilpercorsodeglialunniinuscitaattraversounmonitoraggiosugliesiti
scolastici conseguiti nel biennio della scuola superiore;

Collaborazioneconl'Arealperilcurricoloverticale;
Produzione materiali per il sito web;

Collaborazione per la realizzazione del RAV.

CARLO TELLA
BIANCAMARIA MARINI
MONIA IANNIELLO
GIULIA PUZZONIA
ADRIANA ROSA

COMMISSIONE CONTINUITA
SECONDARIA

CARLA CENTONZE
LUISA MONTAGNARO
SARA PARZANESE
MARGHERITA VENETUCCI

Collaborazione con la
funzione dell'Area 2;

Progettazione e
pianificazione attivita di
continuita verticale tra i
vari ordini di scuola;

Rapporti con la scuola
primaria.

GRUPPO DI LAVORO
ORIENTAMENTO

VALENTINA BAROFFIO
MAURETTA DIANETTI

Collaborazione per la
realizzazione delle attivita
di orientamento;

Rapporti con la
scuola secondaria di
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MARINA MARCHESE

| grado.
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Funzioni Funzioni/Attivita dei Gruppi di
Area Docenti aggiornamento RAV- Gruppi di Lavoro/Referenti PP
Lavoro
PTOF
2026-27
SUPPORTOSTOWER | SoioN s aas,
PRIMARIA (PDP e LDV)
LIDIA ANTIGONI Gestione attivita inerenti
i laboratori;
SUPPORTO SITO WEB Cura e custodia delle attrezzature;
SECONDARIA Controllo ed eventuale
segnalazione circa lo stato di
MARINA MARCHESE sicurezza del laboratorio;
Richieste manutenzione, acquisto
materiali di laboratorio(Primaria);
SUPPORTO TECNOLOGICO Supporto registro elettronico
EDOARDO SAVI (Primaria);
Supporto scrutini (Primaria);
Supporto inserimento prove
INVALSI (Primaria e
. Supervisione sito web, anche per comunicazioni alle famiglie, ai docenti, agli alunnie | ANIMAZIONE DIGITALE E secondaria musicale)
dal Territorio. , FUNZIONI ANNESSE ANIMAZIONE
REFERENTE ATTIVITA’ L.A. DIGITALE E ATTIVITA’ LA
. Coordinamento dell'Area;
PATRIZIA MAZZOTTA . o
. Coordinamento richieste manutenzione, acquisto materiali di laboratorio; Promozione della cultura digitale a
supporto dell'innovazione
SANTINA ELISABETTA . Coordinamento e monitoraggio degli interventi dei tecnici a supporto REFERENTE REGISTRO didattica e organizzativa
MARIA BELLOMO dell'area informatica; ELETTRONICO dell’Istituto.
. Coordinamento attivita inerenti ai laboratori: organizzazione orario di utilizzo e PRIMARIA Formazione interna dei docenti
regolamento; all'uso delle tecnologie digitali,
. . . . anche attraverso laboratori e
FUNZIONI e  Coordinamento dei referenti dell'area tecnologica; PATRIZIA MAZZOTTA workshop.
STRUMENTALI . Produzione materiali per il sito web; Supporto allimplementazione del
. Collaborazione per la realizzazione del RAV; Piano Scuola Digitale.
e  Supporto organizzativo allo "staff di dirigenza" nei plessi dove si presta servizio. Coordinamento delle azioni legate
TECNOLOGIE A pp‘ ist g G le Work di Igt't ¢ P P progetti nazionali o europei in
D'ISTITUTO . mministrazione Google Workspace di Istituto ambito digitale.

Collaborazione con il team digitale
e con il Dirigente per la definizione
delle priorita tecnologiche
dell’Istituto.

Monitoraggio dell’'uso delle
piattaforme digitali (registro
elettronico, G-Suite) e
segnalazione di criticita.

Collaborazione nella gestione del
Sito Web della scuola
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PROGETTI GRAFICI E
DOCUMENTAZIONE
D'ISTITUTO E RAPPORTI
TERRITORIO INTERFACCIA
CON UFFICIO
(Primaria e Secondaria)

ANTONELLA DE GRANDIS

INVALSI E SCRUTINI
SECONDARIA

SANTINA ELISABETTA MARIA
BELLOMO

REGISTRO ELETTRONICO E
SCRUTINI SECONDARIA

SANTINA ELISABETTA MARIA
BELLOMO

PAOLO PETRONE
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Funzioni Funzioni/Attivita dei Gruppi di
Area Docenti aggiornamento RAV- Gruppi di Lavoro/Referenti pp
Lavoro
PTOF
2026-2027
REFERENTE VIAGGI
SECONDARIA
CHIARA CONTE
SCUOLA PRIMARIA LAURA CICCIARI

VIAGGI/EVENTI

BARBARA CERSOSIMO

SCUOLA SEC.DI |
GRADO

MARIA GRAZIA
PESARESI

Coordinamento e gestione di viaggi d’istruzione e uscite didattiche, facendo anche da
tramite tra insegnanti e amministrazione.

Revisione, se opportune, del Regolamento Viaggi

Controllo della coerenza tra le uscite e il PTOF.

Supporto organizzativo per preventivi, sicurezza, autorizzazioni.

Monitoraggio e valutazione delle attivita realizzate.

GRUPPO DI LAVORO
EVENTI
PLESSO PDP
LIDIA ANTIGONI
SILVIA CHELOTTI
MONIA IANNIELLO
PATRIZIA MAZZOTTA
ADRIANA ROSA

REFERENTE EVENTI PLESSO LDV
ALESSANDRA
STOPPIELLO

Collaborazione con la funzione

REFERENTI PER
L'INTERNAZIONALIZZAZIONE
ED ERASMUS

PRIMARIA
BARBARA RICCARDI

SECONDARIA
GIUSEPPINA ZAMBITO

IGRUPPO DI LAVORO ERASMUS:
SABINA BONINI
PAMELA GAGLIARDI
PATRIZIA MAZZOTTA
GIULIA PUZZONIA
SIMONA ZOBOLI

REFERENTI E GESTIONE
PROGETTI
SALUTE/BULLISMO-
CYBERBULLISMO

VALENTINA BAROFFIO
MARIA VITTORIA

FRANCO

dell'Area 4, coordinamento delle
diverse attivita
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REFERENTI EVENTI PLESSO
“G.MOSCATI”

ANTONELLA
CAPPELLO
ANTONELLA DE
GRANDIS
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Funzioni Funzioni/Attivita dei
Area Docenti aggiornamento RAV- Gruppi di Lavoro/Referenti -
Gruppi di Lavoro
PTOF
2026-27
REFERENTE ALUNNI CON PDP e GLO
Coordinamento dell'Area, PLESSO PDP
Organizzazione e coordinamento attivita di sostegno (GLI, GLO, Commissione BES); MARGHERITA SIMONE
Linee guida e informazioni ai docenti curricolari sulle tematiche relative
; . PLESSO LDV
ai BES;
SCUOLA PRIMARIA NOEMI BARBATO
Coordinamento del GLI per la formulazione del PAI di Istituto;
FUNZIONI MARIA Coordinamento azioni didattica compensativa e di recupero, proposte
STRUMENTALI ALESSANDRA corsi di formazione;
REINA
Raccordo con le attivita curriculari progettate con i Consigli di classe;
SOSTEGNO- AURORA Organizzazione e coordinamento azioni progettuali per I'inserimento
INCLUSIONE ACCAPEZZATO dei nomadi, degli stranieri e alunni adottati;
Coordinamento interventi associazione nelle classi (Primaria);
Predisposizione e raccolta liberatorie associazione per gli interventi nelle REFERENTE ALUNNI CON PDP
classi (Primaria);
SCUOLA SEC.DI | Coordinamento interventi di screening(Primaria); ALESSANDRA SANTARELLI
GRADO . ) :
Collaborazione per la Formazione classi;
ANTONELLA Produzione materiali per il sito web;
CAPPELLO CollaborazioneperlarealizzazionedelRAVSupportoorganizzativoallo"staffdidirig

enza" nei plessi dove si presta servizio.

Supporto ai GLO
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REFERENTI
PROGETTI/
ATTIVITA’
DIISTITUTO

ISCUOLA SEC. DI | GRADO

Organizzazione corsi potenziamento della lingua inglese,
francese e spagnola.

Organizzazione corsi ed esami per il conseguimento del Ket, del Pet, del Delf (livelli 1
e 2) e del Dele.

GIUSEPPINA ZAMBITO

PAOLO PETRONE

Funzioni Funzioni/Attivita dei
Docenti aggiornamento RAV- Gruppi di Lavoro/Referenti -
Gruppi di Lavoro
PTOF
2026-2027
REFERENTI
POTENZIAMENTO SARA PARZANESE
LINGUISTICO

REFERENTI PER LA DIDATTICA DEI PROGETTI

SPERIMENTAZIONE
SEZIONE MUSICALE

POTENZIAMENTO
MUSICALE MOSCATI

D.A.D.A.

PROGETTI SCIENTIFICI

TEATRO INCLUSIONE

PROGETTO GEMELLAGGIO
FRANCIA

Coordinamento dell’area di riferimento

DANIELA PATRIZI

FABRIZIO VESTRI

CARLA CENTONZE

CLAUDIA LEZZA

REFERENTE TEATRO GABRIELLI
MAURETTA DIANETTI (PLESSO
MOSCATI)

REFERENTE PER LE SCUOLE
FRENETIANE E TEATRO INCLUSIONE
DANIELA DE STASIO (PLESSO PDP)

LIDIA ANTIGONI

BARBARA RICCARDI

GIUSEPPINA ZAMBITO




A.S.2026/27-aggiornamento FUNZIONIGRAMMA 1.C.“VIA PADRE SEMERIA”- PTOF2025-2028-Delibera n. 7 del CDD 14/09/2026

REFERENTI PROGETTO PAMELA GAGLIARDI
SOLIDARIETA’ STEFANIA BISCARDI
REFERENTE PER LUISA MONTAGNARO

INSEGNAMENTO LEL
SCUOLA SEC. | GRADO
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Funzioni Funzioni/Attivita dei
Docenti aggiornamento RAV- Gruppi di Lavoro/Referenti -
Gruppi di Lavoro
PTOF
2026-2027
PROVE INVALSI
PATRIZIA MAZZOTTA
SCUOLA PRIMARIA
SCUOLA SEC.I GRADO *(VEDIAREA3) SANTINA ELISABETTA MARIA
PLESSO G.MOSCATI Supporto, inserimento e realizzazione prove INVALSI BELLOMO
CLASSI TERZE
SECONDARIA SEZIONE
MUSICALE
REFERENTI FORMAZIONE ED ESAMI DI FINE CICLO

REFERENTE PER

L’AGGIORNAMENTO o ) . ALESSIA BARBAGLI
E FORMAZIONE . Supporto allo staff di dirigenza per il coordinamento delle proposte e

DOCENTI attivita di formazione interne all’istituto.
:EFOECSNE.I;EATVEE Il)l; : ISutppforto' allo st.aff di z'irigtenzadpe”r I‘c:rga'n3izz.azione degli esami; CINZIA CUPO
STATO DI FINE CICLO nter acc!a coni coor |na'ore elle classi 3e;
° Interfaccia con la segreteria.

REFERENTI PER LA GESTIONE E UTILIZZO DEGLI SPAZI COMUNI

SCUOLA PRIMARIA LIDIA ANTIGONI

. Gestione dei regolamenti specifici e turnazioni degli spazi per le attivita inerenti al Referente per la turnazione
teatro (PRIMARIA) palestra e campetto PDP:

ANTONIO MAZZITELLI

REFERENTI PER LA CURA ° Gestione delle aree all’aperto del plesso LDV (primaria) e Moscati, con particolare MARCHITTO FEDERICA
DEL VERDE attenzione alla cura del verde

SCUOLA PRIMARIA
(plesso LDV)

REFERENTI PER LA CURA
DEL VERDE E MOBILITY
MANAGER

SCUOLA PRIMARIA (plesso SIMONA ZOBOLI
PDP)
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LORENZO DI BELLO
SCUOLA SEC.I GRADO ANTONELLA CAPPELLO

PLESSO G.MOSCATI
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Docenti

Funzioni
aggiornamento RAV-

PTOF
2026-2027

Gruppi di Lavoro/Referenti

Funzioni/Attivita dei
Gruppi di Lavoro

FORMAZIONE CLASSI PRIME

SCUOLA PRIMARIA

PAMELA GAGLIARDI
BARBARA CERSOSIMO
ALBINA FORCIONE
PATRIZIA MAZZOTTA
ALESSANDRA STOPPIELLO

SCUOLA SEC.I GRADO

CARLA CENTONZE
MAURETTA DIANETTI
LUISA MONTAGNARO

MARGHERITA VENETUCCI

SARA PARZANESE

Questa attivita e collegata alle
azioni dell’Area 2 (Continuita e
Orientamento)

ORGANIZZAZIONE TEMPO DIDATTICO

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SEC. | GRADO

PATRIZIA MAZZOTTA
ALESSANDRA STOPPIELLO

Per il sostegno plessi PDP e
LDV

MARINELLA MONTESANO
MONIA IANNIELLO

SANTINA ELISABETTA MARIA
BELLOMO

GRUPPO DI LAVORO
PROGETTAZIONE DI ISTITUTO/
PNRR

Individuazione, stesura, coordinamento, gestione e monitoraggio di
progetti finanziati dal MIUR o da Enti esterni.

PATRIZIA MAZZOTTA
MARIA GRAZIA PESARESI
MARGHERITA VENETUCCI
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Docenti

Funzioni
aggiornamento

RAV - PTOF
2026-2027

Funzioni/Attivita

Gruppi di Lavoro/Referenti dei Gruppi di Lavoro

GRUPPI DI LAVORO
PER IL CURRICOLO E LA

GRUPPI DI LAVORO PER IL CURRICOLO, VALUTAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE

SCUOLAPRIMARIA

e Gruppo di lavoro per il curricolo, processo di valutazione sull'acquisizione degli
obiettivi e delle competenze nelle discipline in collaborazione con i docenti
di classe: interclasse tecnica per ambiti disciplinari e dipartimenti misti

BRUNA SFERRA
LAURA CAVALIERE- SIMONA
ZOBOLI — ROSALBA D’ANNA

FRANCESCA SPOSATO

MAURETTA DIANETTI
LUISA MONTAGNARO

SCUOLASEC.I GRADO (Primaria) e dipartimenti(Secondaria); AMFéLIA PARE'\;TI s
PROGETTUALITA' DI MARIA GRAZIA PESARESI
MARGHERITA VENETUCCI
ISTITUTO ® Curricolo, valutazione e certificazione delle competenze.
PER IL CURRICOLO COLLABORANO
ANCHE | REFERENTI DI CIASCUN
DIPARTIMENTO DISCIPLINARE
GRUPPO DI REFERENTE PER LA PRIMARIA
LAVORO PER IL LAURA CAVALIERE
COORDINAMENTO . Supporto ai tirocinanti in formazione; REFERENTE PER LA PRIMARIA
CON LE . Supporto ai docenti in anno di prova;
UNIVERSITA' ED o Tutor: ALESSANDRA STOPPIELLO
ENTI DI RICERCA/ . Supporto alla formazione dei docenti e al Piano di aggiornamento di Istituto. GRUPPO LAVORO SECONDARIA
TIROCINIO ALESSIA BARBAGLI
ANTONELLA CAPPELLO
COMITATO DI u ”
TUTOR” ANNO DI Funzioni indicate dalla L.107/2015. LIDIA ANTIGONI - PAMELA
VALUTAZIONE PROVA GAGLIARDI - FALVO —
CANNIZZARO - MARCUCCI -
MANNI — SARA PARZANESE —
PICANO
ALESSIA BARBAGLI
COMITATO DI Secondo L.107/2015 - ) ) ) . )
Commissione tecnica per la valutazione dei docenti in anno di prova. CARLA CENTONZE
VALUTAZIONE (art.1/comman.129) BRUNA SFERRA
COMMISSIONE Secondo O.M. Elezioni Consiglio ELETTI DA D.S. secondo OM 215/91
ELETTORALE 215/1991 dilstitutonovembre2021(rinnovo)esupportoperelezioniRappresentantidiclasse.

NOTA DIRIGENTE SCOLASTICO: L inserimento dei Docenti nel presente Funzionigramma per la realizzazione del PTOF, aggiornamento a.s.2026-27, é valido come nomina per [’incarico

indicato.

FIRMATO DIGITALMENTE

Dott.ssa Manuela Manferlotti

Dirigente Scolastica "I.C. via Padre Semeria” di Roma
Via Padre Semeria, 28, 00154- tel:06.95955109-
rmic8fdOOv@istruzione.it




